Povinné zverejiované informace zptisobem umoziujici dalkovy pristup
dle ustanoveni § S informac¢niho zikona

1. Nazev Skoly

Mateiska Skola, Brno, Gabriely Preissové 8, piispévkova organizace

2. Duvod a zpisob zaloZeni Skoly

Z¥izovatelem $koly je Statutirni mésto Brno, méstska ¢ast Brno - Zaboviesky se sidlem v Brng,
Horova 28, PSC 616 00.

Ptispévkova organizace jako matetskd Skola poskytuje predsSkolni vzd€lavani, jeji Cinnost se fidi
zakonem cislo 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé€jSich predpist, zejména pak ustanovenimi Casti druhé,
a provadécimi predpisy ke Skolskému zakonu. Ptispévkova organizace jako Skolni jidelna poskytuje
Skolni stravovani pro déti mateiské Skoly, jeji Cinnost se fidi zadkonem ¢islo 561/2004 Sb.,
o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdgjsich ptredpisti, zejména pak ustanovenim § 119 a provadécimi predpisy ke Skolskému zakonu.

3. Organizacni struktura Skoly
Statutarnim organem piispévkové organizace je feditelka. Reditelka ¢ini pravni ukony jménem
prispévkové organizace ve vSech vécech. Do funkce je jmenovana a mtze byt odvolana v souladu
s ust. § 166zak.c.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

Organizacni schéma $koly

Ped. pracovnice

Rizeni a vedeni Skoly:

Reditelka MS

Vedouci SJ

Provozni
pracovnice

A

Kucharky

Statni spravu vaci Skole realizuje Krajsky Grad Jihomoravského kraje, samospravu pak statutarni
mésto Brno, méstska &ast Brno - Zaboviesky, ktera je zfizovatelem. Reditelka jedna za kolu jejim
jménem ve vSech pravnich vztazich, do kterych Skola miize vstupovat.
Jeji povinnosti jsou dvoji:
= vychovné-vzdélavaci, které stanovi Zakon 561/2004 Sb. (Skolsky zékon), a Vyhlaska MSMT
CR 14/2005 a 43/2006 Sb., o piedikolnim vzd&lavani.
= jako vedouci organizace, kde povinnosti stanovi obCansky zakonik, zakonik prace, obchodni
zakonik, predpisy finan¢niho prava, apod.
Reditelka:
* jmenuje svého zastupce a vedouci $kolni jidelny
= pisemné povéfuje pracovniky $koly, aby ¢inili vymezené ikony jménem $koly
= piipadné spolupracuje se Sdruzenim rodici a pratel skoly



= zodpovida za hospodateni s prostiedky FKSP
=  ¥{di ostatni vedouci pracovniky (vedouci SJ a zastupkyni feditelky) a koordinuje jejich praci
na provoznich poradach a pedagogickych radach
= jednd vzdy jménem S$koly, pokud nepienese svoji pravomoc na né€koho jiného, coz je
ustanoveno v pracovni naplni, popf. na zakladé pisemného povétreni
* rozhoduje o hlavnich otdzkdch hospodafeni a mzdové politiky, zodpovida za vedeni
hospodaiské a personalni agendy a za vedeni evidence majetku.
= schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvoii vystupy ze Skoly
= zodpovida za BOZP, PO a ochranu ZP
= zodpovida za vedeni veskeré dokumentace $koly Cast svych povinnosti feditelka deleguje
na jiné pracovniky po vzajemné dohod¢. Veskerou zodpovédnost za spravné plnéni nese sama.
Svéfené oblasti vykonavaji povéfeni pracovnici zodpoveédné, v souladu s platnou legislativou.
Reditelka provadi kontroly podle pfedem stanoveného planu.
Zaméstnanci:
Ve $kole pracuji pedagogiéti pracovnici — ugitelky MS, administrativni pracovnice — vedouci $kolni
jidelny, a provozni zaméstnanci — Skolnice, uklizecky, vedouci kuchatka, kuchatka a pomocna
kuchatka. Rozsah povinnosti zaméstnancli, vymezeni jejich prav a odpovédnosti stanovi pracovni
smlouvy, naplné prace, organizaéni a pracovni fad $koly. Reditelka v nutnych p¥ipadech stanovi
vzajemné zastupovani pedagogickych, provoznich a administrativnich pracovnikl $koly v souladu
s platnou legislativou. Pracovnépravni vztahy zaméstnancti skoly se fidi obecné€ zdvaznymi pravnimi
predpisy, a v jejich intencich nebo predpisy a pokyny vydanymi MSMT CR a krajskym tfadem.
Mzdové podminky zaméstnanct Skoly stanovi pfislusné pravni predpisy, konkrétné pak natizeni vlady
¢. 381/2010 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozdéjsich predpist a vnitini platovy predpis.

4. Kontaktni spojeni na Skolu

PoStovni adresa: Matetskd Skola Brno, Gabriely Preissové 8, piispévkova organizace, 616 00 Brno
Adresa pro osobni navstévu: Totozna s poStovni
e-mailova adresa: ms.preissove8@seznam,cz
webové stranky: www.mszabovresky.cz
Telefonni kontakty:
541213135 - mateiska Skola
549255169 - §kolni kuchyng, vedouci SJ
777321841 - feditelka MS
735129462 - mobil pro informativni SMS zpravy
ID datové schranky: azs55bp
Utedni hodiny: kazdé pondgli a stieda 10 - 12 hod (po telefonické domluvé - feditelka)
kazdé utery a &tvrtek 7 - 15 hod (vedouci SJ)
V obdobi prazdnin mize dojit ke zméné, blizsi informace a upfesnéni termini tifednich hodin v dobé
préazdnin jsou dostupné vzdy v sekci aktuality.

5. Bankovni spojeni
C. wétu: 16737621/0100 u Komer&ni banky, a.s.

6. 1CO: 708 74 271
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7.DIC

Matetska skola, Brno, Gabriely Preissové 8, piispévkova organizace, neni platcem DPH

8. Dokumenty Skoly

8.1 Seznam hlavnich dokumentu

ziizovaci listina, zapis do Skolského rejstiiku, idaje o rozpoctu v aktualnim a uplynulém roce
(v listinné podobé v feditelné Skoly, na www.justice.cz )

evidence déti — spisy déti, Skolni matrika, piehledy dochazky (v listinné a el. podobé
v feditelné Skoly)

Skolni vzdélavaci program a tfidni vzdélavaci programy, popf. projekty, piehledy vychovné
prace (v tisténé podobé ve vestibulu MS , A%, v feditelné skoly a viech tiidach)

vyro¢ni zpravy o Cinnosti $koly, hodnotici zpravy o Cinnosti Skoly (v tisténé a el. podobé
v feditelné Skoly)

$kolni tad (v tidténé podobé ve vestibulu ,A“ MS, v jednotlivych tiidach, v feditelné skoly)
plan pedagogickych rad a provoznich porad, zaznamy z pedagogickych rad a provoznich
porad (v tisténé podobé v feditelné Skoly)

kniha Grazi a zdznamy o urazech déti (v listinné podobé v feditelné skoly)

dokumentace BOZP a PO (v listinné podob¢ v feditelné skoly)

personalni dokumentace — spisy zaméstnancti, mzdova agenda, plan dovolenych, pracovni
naplné a doby (v listinné podobé v feditelne skoly)

ucetni, hospodarska a majetkova dokumentace (v tisténé podobé v fediteln¢ skoly)

plan hospitacni a kontrolni Cinnosti, zdznamy o provedenych hospitacich a ptipadnych
zjisténich pii kontrolach (v listinné podobé¢ v fediteln¢ skoly)

soubor vnitinich predpisi a smérnic (v tisténé podobe v feditelné skoly)

8.2 Rozpocet
Rozpodet je piistupny na webovych strankach MS v zalozce dokumenty www.mszabovresky.cz

9. Zadosti o informace
Pti vyfizovani zadosti o informace se postupuje dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu

k informacim, ve znéni pozdé&jsich pfedpisi. Smérnice upravujici svobodny piistup k informacim je
ptistupna v listinné podobé v feditelné skoly a na webovych strankach skoly www.mszabovresky.cz

10. Prijem Zadosti a dalSich podani

Zadosti a dalsi podani je mozné dorucit osobné do kancelare skoly v ufedni hodiny, zaslat pisemné

na adresu Skoly, elektronicky na emailovou adresu uvedenou v zalozce Kontakty nebo telefonicky
na telefonnim ¢isle feditelny Skoly.

Piijem Zadosti a dal$ich podani se fidi zdkonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich piedpist a zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich predpist.
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11. Opravné prostredky

Ridi se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich piedpist
a zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni ad, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Odvolani proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti 1ze podat do 15 dnd ode dne
doruceni rozhodnuti (§ 16). Odvolani se podavad k nadiizenému organu prostiednictvim povinného
subjektu. Opravné prostiedky lze podat na stejnych adresach jako zadosti o informace — viz vyse.
Odvolani 1ze podat pouze pisemnou formou. Odvolani musi obsahovat jméno a pfijmeni Zadatele,
adresu nebo nazev a sidlo fyzické ¢i pravnické osoby (bylo-li o informaci zadano jejim jménem),
v Cem je spatieno poruseni zakona, ¢eho se zadatel domaha a podpis zadatele. Pokud vSechny tyto
udaje odvolani neobsahuje nebo neni podano pisemné, skola odvolani odlozi. Pokyn k feSeni podani je
k dispozici v listinné podobé v feditelné skoly a na webovych strankach skoly www.mszabovresky.cz
— Smérnice feditele Skoly o svobodném pfistupu k informacim a k ochran¢ informaci.

12. Formulare

V ptipadé potieby aktualné vydava feditelka Skoly. Formulafe téZ dostupné na www.mszabovresky.cz
/dokumenty/ — viz Smérnice feditele Skoly o svobodném pfistupu k informacim a k ochrané informaci
— ptilohy.

13. Popisy postupti a navody pro FeSeni Zivotnich situaci

Ridi se zdkonem ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdgjich predpisti a zakonem &. 106/1999
Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist.
Predpisy

wewr

W

e zakon ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zikladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich piedpist

e zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist

e zédkon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

e zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist

e zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctii, ve znéni pozdéjsich
predpisu

e zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich daji, ve znéni pozd¢jsich predpisi

Predpisy jsou k nahlédnuti v tfednich hodinach v tisténé nebo el. podobé v feditelné skoly.

Predpisy mtizete také nalézt v aplikaci Sbirka zakont a Sbirka mezinarodnich smluv, kterou provozuje
Ministerstvo vnitra (http://aplikace.mvcr.cz/shirka-zakonu/).

13.2 Vydané pravni piedpisy
Soubor vnitinich smérnic je k dispozici v listinné podobé v feditelné skoly.
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14. Uhrady za poskytovani informaci
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny 0,50,- K¢
Format A4 oboustranny 1,-K¢
Format A3 jednostranny 2,-K¢e
Format A3 oboustranny 2,50,- K¢
Tisk na tiskarnach PC

Format A4 na ¢ernobilé tiskarné 0,50,- K¢
Format A3 na Cernobilé tiskarné 2,-K¢
Format A4 na barevné tiskarné 5,-K¢

Kopirovani na datové nosice

CD, DVD 10,- K¢&/ks
Vlastni flash disk, CD, DVD bezplatné
Druhopis vysvédceni, tisk, opis, stejnopis vysveédceni. 100,- K¢/ks

Néklady na odeslani informaci Zadateli

Postovné, telekomunikacni a jiné poplatky dle platnych tarifi Ceské posty
Osobni niaklady

Osobni naklady, piesahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hodinu a dale za kazdou dalsi
zapocatou hodinu 150,- K¢/hod

Nahlizeni do spist a vnitinich dokumentt $koly bezplatné

Uhrady jsou vybirdny v kancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.
V odtivodnénych ptipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada
nakladt je pfijmem skoly.

Usneseni nadfizeného organu o vysi uhrad za poskytnuti informaci dle § 16a zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

15. Licenc¢ni smlouvy
Skola nemé licenéni smlouvy.

16. Vyroéni zpravy dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisii

Vyrocni zpravy se uvadéji nejméné za dva posledni roky. Vyrocni zprava za predchazejici kalendaini
rok se zvefejnuje do 1. biezna bézného roku. Zpravy jsou pristupné v listinné podobé v feditelné skoly
a na webovych strankach skoly www.mszabovresky.cz

V Brné¢ dne 18. 2. 2018
Mgr. Hana Lashinova, feditelka Skoly
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